华中科技大学外国语学院本科生请假申请表
（请假两周以上使用）

	姓名
	
	班级
	
	学号
	

	电话
	
	邮箱
	

	请假

事由
	请假原因
	

	
	详细去向
	

	
	起止时间
	

	
	联系人及电话

（非本人）
	

	个人

承诺
	本人已仔细学习了《华中科技大学学生违纪处分条例》，请假事由真实，承诺在请假期满按时返校并及时销假，请假期间的安全问题及其它各方面事宜一概由本人负责，因虚假请假或不按时返校而导致不利后果的，责任自负，与学院和学校无关。

签字：　　　　时间：          

	家长

承诺

（可另附件）
	本人知道____________（何人）因_________________________________（何事）于__________________________期间赴__________________（何地），请假期间的安全问题及其它各方面事宜一概由其本人和家庭负责，与学院和学校无关。

签字：　　　　时间：          

           家长单位公章



	导师意见

（仅毕业班
	系领导审批
	辅导员意见
	学院意见

	（仅针对毕业班学生）

签字：         

时间：         
	签字：         

时间：         
	签字：         

时间：         
	签字：         

时间：         

	教务处审批
	签字：             时间：

	注销

请假
	                            签字：   　　　　时间：         


一、此表一式三份，学院教务科、学工组、班级学习委员各保留一份。

二、请假申请表第二联交由班长后，请假人方可离校。班级负责考勤同学将请假情况记录到《外国语学院班级学生出勤情况登记簿》备注栏。

三、请假人假满归校后，需2日内到学工组签字注销；假满未及时注销的，属于旷课。

五、不遵守请假制度违纪离校的按照《华中科技大学学生违纪处分条例》进行处理。
华中科技大学外国语学院本科生请假申请表
（请假两周以内使用）

	姓名
	
	班级
	
	学号
	

	电话
	
	邮箱
	

	请假

事由
	请假原因
	

	
	详细去向
	

	
	起止时间
	

	
	联系人及电话

（非本人）
	

	个人

承诺
	本人已仔细学习了《华中科技大学学生违纪处分条例》，请假事由真实，承诺在请假期满按时返校并及时销假，请假期间的安全问题及其它各方面事宜一概由本人负责，因虚假请假或不按时返校而导致不利后果的，责任自负，与学院和学校无关。

签字：　　　　时间：          

	导师意见

（仅毕业班
	系领导审批
	辅导员意见
	学院审批

	（仅针对毕业班学生）

签字：         

时间：         
	签字：         

时间：         
	签字：         

时间：         
	签字：         

时间：         

	注销

请假
	                            签字：   　　　　时间：         


一、此表一式三份，学院教务科、学工组、班级学习委员各保留一份。

二、请假申请表第二联交由班长后，请假人方可离校。班级负责考勤同学将请假情况记录到《外国语学院班级学生出勤情况登记簿》备注栏。

三、请假人假满归校后，需2日内到学工组签字注销；假满未及时注销的，属于旷课。

五、不遵守请假制度违纪离校的按照《华中科技大学学生违纪处分条例》进行处理。















